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Российская Федерация
Кемеровская область  –  Кузбасс
Беловский муниципальный округ
администрация Беловского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21 июля 2026 г.                                                                                               № 349
г. Белово

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, 
в собственность»

В соответствии с Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», постановлением администрации Беловского муниципального округа от 29 сентября 2025 года № 376 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Беловском муниципальном округе», руководствуясь Уставом муниципального образования Беловский муниципальный округ Кемеровской области – Кузбасса:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Обеспечить опубликование настоящего постановления в сетевом издании «Официальный сайт муниципального образования Беловский муниципальный округ Кемеровской области – Кузбасса» (доменное имя в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» – belovorn.ru) и обнародование на стендах, размещенных в зданиях территориальных управлений администрации Беловского муниципального округа.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы округа, председателя «КУМИ администрации Беловского муниципального округа» Буймова Е.Ю
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава Беловского
муниципального округа                                                                   В.А. Астафьев





















Приложение
к постановлению администрации
Беловского муниципального округа
                                                                                         от 21 июля 2026 г. № 349

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность» (далее – административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность» (далее – муниципальная услуга).
Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Беловского муниципального округа при предоставлении муниципальной услуги.
Настоящий административный регламент применяется в отношении муниципального недвижимого имущества, включенного в реестр муниципального имущества Беловского муниципального округа и составляющего муниципальную казну Беловского муниципального округа.
Субъектами малого и среднего предпринимательства являются зарегистрированные в соответствии с законодательством Российской Федерации и соответствующие условиям, установленным частью 1.1 статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 209-ФЗ), хозяйственные общества (акционерные общества и общества с ограниченной ответственностью), хозяйственные партнерства, производственные кооперативы, потребительские кооперативы, крестьянские (фермерские) хозяйства и индивидуальные предприниматели, сведения о которых содержатся в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства.
Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в настоящем административном регламенте, приведен в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется субъектам малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона № 209-ФЗ и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых) (далее – заявитель).
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).
Представлять интересы заявителей имеют право:
1. От имени индивидуальных предпринимателей:
представители, действующие в силу полномочий, основанных надоверенности.
2. От имени юридических лиц:
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами или учредительными документами без доверенности;
представители, действующие в силу полномочий, основанных надоверенности.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно – категории (признаки) заявителей, Единый портал) (при наличии технической возможности) или в подсистеме регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (далее – Региональный портал) (при наличии технической возможности).
Категории (признаки) заявителя определяются в результате анкетирования (далее – профилирование), осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Беловского муниципального округа (далее – уполномоченный орган).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результаты предоставления муниципальной услуги:
2.3.1.1.В случае обращения с заявлением о предоставлении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность (далее – заявление о предоставлении недвижимого имущества):
1. Договор купли – продажи недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью) (по форме согласно приложению 8 к настоящему административному регламенту).
2. Решение об отказе в предоставлении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью) (по форме согласно приложению 9 к настоящему административному регламенту).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.1.2. В случае обращения с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе (далее – заявление об исправлении ошибок):
1. Дополнительное соглашение к договору купли – продажи недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность (документ на бумажном носителе или электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью).
2. Решение об отказе в предоставлении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность с исправленными опечаткамии (или) ошибками (документ на бумажном носителе или электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью).
3. Решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (документ на бумажном носителе или электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью) (по форме согласно приложению 10 к настоящему административному регламенту).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.1.3. В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги (далее – заявление о выдаче дубликата):
1. Дубликат договора купли – продажи недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность (документ предоставляется на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).
2. Решение об  отказе  в  выдаче дубликата договора купли – продажи недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность (документ предоставляется на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью) (по форме согласно приложению 11 к настоящему административному регламенту).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.2. Способы получения результатов предоставления муниципальной услуги:
а) в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности);
б) в личном кабинете на Региональном портале (при наличии технической возможности);
в) в уполномоченном органе при личном обращении;
г) почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
д) посредством электронной почты.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при обращении с заявлением о предоставлении недвижимого имущества составляет 84 (восемьдесят четыре) календарных дня при предоставлении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность при проведении оценки рыночной стоимости, в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135 – ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».
2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при обращении с заявлением об исправлении ошибок, с заявлением о выдаче дубликата составляет 7 (семь) календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.4.3. Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.5.1. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.5.2. Информация о том, что муниципальная услуга предоставляется бесплатно, размещается на Едином портале (при наличии технической возможности), Региональном портале (при наличии технической возможности) и на официальном сайте муниципального образования Беловский муниципальный округ Кемеровской области – Кузбасса в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт).
При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги сотрудник уполномоченного органа информирует, о том, что муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе составляет не более 15 минут с момента обращения.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации вышеуказанных заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 (один) рабочий день со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги уполномоченным органом независимо от способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте, а также на Едином портале (при наличии технической возможности), Региональном портале (при наличии технической возможности).

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте, а также на Едином портале (при наличии технической возможности), Региональном портале (при наличии технической возможности).

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
Единый портал (при наличии технической возможности);
Региональный портал (при наличии технической возможности);
единая система межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ);
единая биометрическая система;
федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно – технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА).
2.10.3. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.4. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, могут быть предоставлены законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услугиуказал фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего.
Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается настоящим административным регламентом, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.5. При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, сотрудник уполномоченного органа, принимающий заявление о предоставлении недвижимого имущества, заявление об исправлении ошибок, заявление о выдаче дубликата и прилагаемые документы, должен удостовериться в личности заявителя посредством проверки предъявленного паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в уполномоченном органе, с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9,10,14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
Обработка биометрических персональных данных осуществляется для идентификации и (или) аутентификации в случаях, если проведение такой идентификации и (или) аутентификации необходимо для предоставления муниципальной услуги. 
Возможность использовать биометрию будет доступна заявителю (представителю), который ранее зарегистрировал подтвержденную биометрию в единой биометрической системе. При получении муниципальной услуги заявителю (представителю) будет достаточно посмотреть в камеру, после чего произойдут идентификация и (или) аутентификации и заполнение заявления на оказание муниципальной услуги.
2.10.6. Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) не предусмотрена.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложениях 5-7 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.12.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1. В случае обращения с заявлением о предоставлении недвижимого имущества:
а) заявление и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в орган власти, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
б) наличие в документах недостоверной или неполной информации;
в) непредоставление (предоставление не в полном объеме) заявителем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;
д) заявитель не соответствует требованиям, установленным статьей 3 Федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 159-ФЗ);
е) не соблюдены условия, установленные частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ;
ж) испрашиваемое недвижимое имущество не числится в реестре муниципального имущества Беловского муниципального округа;
з)  испрашиваемое недвижимое имущество закреплено на праве оперативного управления за муниципальным учреждением;
и) заявитель относится к организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии со статьей 15 Федерального закона № 209-ФЗ;
к) испрашиваемое недвижимое имущество ограничено в обороте;
л) на день подачи заявления опубликовано объявление о продаже испрашиваемого недвижимого имущества на торгах;
м) сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства на день заключения договора купли – продажи арендуемого имущества исключены из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;
н) отчуждение арендуемого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается в соответствии с законодательством Российской Федерации;
о) на день подачи заявления недвижимое имущество находится во временном владении и пользовании или временном пользовании заявителя непрерывно менее одного года в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества, в случае когда арендуемое недвижимое имущество не включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона № 209-ФЗ перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства;
п) наличие задолженности по арендной плате за недвижимое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи заявления;
р) наличие решения о ликвидации заявителя – юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
с) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявления;
т) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
у) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания усиленной квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме;
ф) полномочия представителя заявителя не подтверждены.
2. В случае обращения с заявлением об исправлении ошибок:
а) факт допущения ошибки и (или) опечатки не подтвержден;
б) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;
в) непредоставление (предоставление не в полном объеме) заявителем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
д) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗусловий признания усиленной квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме;
е) полномочия представителя заявителя не подтверждены.
3. В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата:
а) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный документ;
б) непредоставление (предоставление не в полном объеме) заявителем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;
г) факт выдачи заявителю договора купли – продажи недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность не подтвержден;
д) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
е) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания усиленной квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме;
ж) полномочия представителя заявителя не подтверждены.
2.12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя, приведен в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
2.12.5. Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень административных процедур, осуществляемых при обращении с заявлением о предоставлении недвижимого имущества

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) профилирование заявителя;
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
Законодательством Российской Федерации не предусмотрены следующие административные процедуры:
приостановление предоставления муниципальной услуги;
получение дополнительных сведений от заявителя;
оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации;
распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот).
3.1.2. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится сотрудником уполномоченного органа.
Профилирование заявителя, осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение категории (признаков) заявителя, приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
а) посредством Единого портала (при наличии технической возможности); 
б) посредством Регионального портала (при наличии технической возможности); 
в) в уполномоченном органе при личном обращении.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, включающие взаимосвязанные сведения о перечне результатов предоставления муниципальной услуги и перечне отдельных признаков заявителей, приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
3.1.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1. Форма заявления о предоставлении недвижимого имущества приведена в приложении 5 к настоящему административному регламенту.
Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи заявления о предоставлении муниципального имущества и документов и (или) информации приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
2. Способы установления личности заявителя (представителя):
а) при личном обращении в уполномоченный орган – посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), в соответствии с законодательством Российской Федерации;
б) посредством Единого портала (при наличии технической возможности) – ЕСИА;
в) посредством Регионального портала (при наличии технической возможности) – ЕСИА.
3. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
4. Муниципальная услуга предусматривает возможность приема уполномоченным органом заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Регионального портала (при наличии технической возможности).
5. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 (один) рабочий день со дня получения заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом независимо от способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
1. Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
в Федеральную налоговую службу России направляется информационный запрос «Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей»;
в Федеральную налоговую службу России направляется информационный запрос «Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц»;
в Федеральную налоговую службу России направляется информационный запрос «Сведения из единого реестра субъектов малого предпринимательства».
При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия используется сервис информационных ресурсов – СМЭВ.
2. В случае если сотрудником уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, будет выявлено, что в перечне представленных документов, отсутствуют документы,которые заявитель вправе представить самостоятельно, сотрудник уполномоченного органа принимает решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.
Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), направляется в электронной форме. Срок направления межведомственного запроса составляет 1 (один) рабочий день со дня регистрации заявления и приложенных к заявлению документов.
По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предоставляются органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной форме, в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
3. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе:
а) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи сотсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;
б) при необходимости представления оригиналов документов набумажном носителе при направлении межведомственного запроса.
Если межведомственное информационное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся вних), предоставляются органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
3.1.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения,  и составляет 1 (один) рабочий день.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
3.1.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление заявителю результата муниципальной услуги осуществляется в срок, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги независимо от способов предоставления результата муниципальной услуги, и составляет 1 (один) рабочий день. 
Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) при подаче заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Регионального портала (при наличии технической возможности).

3.2. Перечень административных процедур, осуществляемых при обращении с заявлением об исправлении ошибок

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) профилирование заявителя;
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги;
г) предоставление результата муниципальной услуги.
Законодательством Российской Федерации не предусмотрены следующие административные процедуры:
межведомственное информационное взаимодействие;
приостановление предоставления муниципальной услуги;
получение дополнительных сведений от заявителя;
оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации;
распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот).
3.2.2. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится сотрудником уполномоченного органа. 
Профилирование заявителя, осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение категории (признаков) заявителя, приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
а) посредством Единого портала (при наличии технической возможности); 
б) посредством Регионального портала (при наличии технической возможности); 
в) в уполномоченном органе при личном обращении.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, включающие взаимосвязанные сведения о перечне результатов предоставления муниципальной услуги и перечне отдельных признаков заявителей, приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
3.2.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1. Форма заявления об исправлении ошибок приведена в приложении 6 к настоящему административному регламенту.
Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи заявления об исправлении ошибок и документов и (или) информации приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
2. Способы установления личности заявителя (представителя):
1) при личном обращении в уполномоченный орган – посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) посредством Единого портала (при наличии технической возможности) – ЕСИА;
3) посредством Регионального портала (при наличии технической возможности) – ЕСИА.
3. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
4. Муниципальная услуга предусматривает возможность приема уполномоченным органом заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Регионального портала (при наличии технической возможности).
5. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 (один) рабочий день со дня получения заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом независимо от способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения,  и составляет 1 (один) рабочий день.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
3.2.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление заявителю результата муниципальной услуги осуществляется в срок, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги независимо от способов предоставления результата муниципальной услуги, и составляет 1 (один) рабочий день. 
Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) при подаче заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Регионального портала (при наличии технической возможности).

3.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при обращении с заявлением о выдаче дубликата

3.3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) профилирование заявителя;
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги;
г) предоставление результата муниципальной услуги.
Законодательством Российской Федерации не предусмотрены следующие административные процедуры:
межведомственное информационное взаимодействие;
приостановление предоставления муниципальной услуги;
получение дополнительных сведений от заявителя;
оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации;
распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот).
3.3.2. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится сотрудником уполномоченного органа. 
Профилирование заявителя, осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение категории (признаков) заявителя, приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
а) посредством Единого портала (при наличии технической возможности); 
б) посредством Регионального портала (при наличии технической возможности); 
в) в уполномоченном органе при личном обращении.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, включающие взаимосвязанные сведения о перечне результатов предоставления муниципальной услуги и перечне отдельных признаков заявителей, приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
3.3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1. Форма заявления о выдаче дубликата приведена в приложении 7 к настоящему административному регламенту.
Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи заявления о выдаче дубликата и документов и (или) информации приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
2. Способы установления личности заявителя (представителя):
4) при личном обращении в уполномоченный орган – посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5) посредством Единого портала (при наличии технической возможности) – ЕСИА;
6) посредством Регионального портала (при наличии технической возможности) – ЕСИА.
3. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
4. Муниципальная услуга предусматривает возможность приема уполномоченным органом заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Регионального портала (при наличии технической возможности).
5. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 (один) рабочий день со дня получения заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом независимо от способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения,  и составляет 1 (один) рабочий день.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
3.3.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление заявителю результата муниципальной услуги осуществляется в срок, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги независимо от способов предоставления результата муниципальной услуги, и составляет 1 (один) рабочий день. 
Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) при подаче заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Регионального портала (при наличии технической возможности).

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
4.1.1. В личном кабинете заявителя на Едином портале (при наличии технической возможности), Региональном портале (при наличии технической возможности) размещаются статусы о ходе предоставления муниципальной услуги, соответствующие установленным нормативно – правовыми актами  Российской Федерации административным процедурам предоставления муниципальных услуг. К видам статусов о ходе предоставления муниципальной услуги, которые могут быть размещены в личном кабинете заявителя на Едином портале (при наличии технической возможности), Региональном портале (при наличии технической возможности) относятся:
заявление (запрос) зарегистрировано;
заявление (запрос) возвращено;
услуга предоставлена;
в предоставлении услуги отказано.
4.1.2. Информацию об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, за исключением Единого портала, Регионального портала заявитель может получить при непосредственном обращении заявителя в уполномоченный орган или посредством телефонной связи. 
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Перечень условных обозначений и сокращений

	Полное наименование 
	Сокращенное наименование

	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность»
	административный регламент

	Муниципальная услуга «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность»
	муниципальная услуга

	Субъекты малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона № 209-ФЗ и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых)
	заявитель

	Лица, обладающие соответствующими полномочиями
	представитель

	Федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	Единый портал

	Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» 
	Региональный портал

	Категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	категории (признаки) заявителей

	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Беловского муниципального округа
	уполномоченный орган

	Заявление о предоставлении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность
	заявление о предоставлении недвижимого имущества, заявление о предоставлении муниципальной услуги

	Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе
	заявление об исправлении ошибок, заявление о предоставлении муниципальной услуги

	Заявление о выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги
	заявление о выдаче дубликата, заявление о предоставлении муниципальной услуги

	Официальный сайт муниципального образования Беловский муниципальный округ Кемеровской области – Кузбасса в информационно – телекоммуникационной  сети  «Интернет»
	официальный сайт

	Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	МФЦ

	Единая система межведомственного электронного взаимодействия
	СМЭВ

	Федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно – технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»
	ЕСИА

	Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»
	Федеральный закон № 209-ФЗ

	Федеральный закон от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
	Федеральный закон № 572-ФЗ

	Федеральный закон от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	Федеральный закон № 159-ФЗ

	Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»
	Федеральный закон № 63-ФЗ
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Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Идентификаторыкатегорий (признаков) заявителей
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Результаты предоставления
муниципальной услуги

	В случае обращения с заявлением о предоставлении недвижимого имущества

	1
	1А
	индивидуальный предприниматель 
(в возрасте от 14 до 18 лет) обращается лично с письменного согласия своих законных представителей – родителей, усыновителей или попечителя
	1. Договор купли – продажи недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью) (по форме согласно приложению 8 к настоящему административному регламенту).
2. Решение об отказе в предоставлении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью) (по форме согласно приложению 9 к настоящему административному регламенту).

	2
	2А
	индивидуальный предприниматель (при достижении 18-летнего возраста) обращается лично
	

	3
	3А
	индивидуальный предприниматель обращается через представителя по доверенности
	

	4
	4А
	юридическое  лицо,  от  имени  которого  обратилось  лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
	

	5
	5А
	юридическое  лицо,  от  имени  которого  обратился представитель  по доверенности
	

	В случае обращения с заявлением об исправлении ошибок

	1
	1Б
	индивидуальный предприниматель обращается  лично
	1. Дополнительное соглашение к договору купли – продажи недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью).
2. Решение об отказе в предоставлении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность с исправленными опечаткамии (или) ошибками (документ на бумажном носителе или электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью).
3. Решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (документ на бумажном носителе или электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью) (по форме согласно приложению 10 к настоящему административному регламенту).

	2
	2Б
	индивидуальный предприниматель обращается через представителя по доверенности
	

	3
	3Б
	юридическое  лицо,  от  имени  которого  обратилось  лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
	

	4
	4Б
	юридическое  лицо,  от  имени  которого  обратился представитель  по доверенности
	

	В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата

	1
	1В
	индивидуальный предприниматель обращается  лично
	1. Дубликат договора купли – продажи недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность (документ предоставляется на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).
2. Решение об  отказе  в  выдаче дубликата договора купли – продажи недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность (документ предоставляется на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью) (по форме согласно приложению 11 к настоящему административному регламенту).

	2
	2В
	индивидуальный предприниматель обращается через представителя по доверенности
	

	3
	3В
	юридическое  лицо,  от  имени  которого  обратилось  лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
	

	4
	4В
	юридическое  лицо,  от  имени  которого  обратился представитель  по доверенности
	



	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность»

	1
	Категория заявителя
	1. Индивидуальный предприниматель.
2. Юридическое лицо.

	2
	Заявитель обращается лично или через представителя
	1. Обращается лично. 
2. Обращается через представителя.

	3
	Тип представителя 
	1. Обратился представитель по доверенности. 
2. Обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности.

	Результат муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя
	1. Индивидуальный предприниматель.
2. Юридическое лицо.

	2
	Заявитель обратился лично или через представителя
	1. Обращается лично. 
2. Обращается через представителя.

	3
	Тип представителя 
	1. Обратился представитель по доверенности. 
2. Обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности.

	Результат муниципальной услуги «Выдача дубликата результата предоставления муниципальной услуги»

	1
	Категория заявителя
	1. Индивидуальный предприниматель.
2. Юридическое лицо.

	2
	Заявитель обратился лично или через представителя
	1. Обращается лично. 
2. Обращается через представителя.

	3
	Тип представителя 
	1. Обратился представитель по доверенности. 
2. Обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности.
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Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  для
предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации
	Способы подачи документов и (или) информации
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования

	1. В случае обращения с заявлением о предоставлении недвижимого имущества

	1.1. Перечень документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно

	1
	1А – 5А
	заявление о предоставлении недвижимого имущества
	посредством Единого портала (при наличии технической возможности), 
посредством Регионального портала (при наличии технической возможности) 
	Предоставляется путем заполнения интерактивной формы заявления в электронном виде подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

	
	
	
	при личном обращении в уполномоченный орган

	Предоставляется в форме оригинала документа на бумажном носителе, подписанного заявителем (представителем заявителя) по форме, согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту в 1 экземпляре.
Заявление заполняется на русском языке собственноручно либо с использованием электронных средств.
Текст заявления, выполненный от руки
должен быть разборчивым. При заполнении заявления не допускается использование сокращений и аббревиатур, за исключением общепринятых, а также внесение исправлений, наличие помарок.
Все графы заявления, обязательные к заполнению, должны быть заполнены, за исключением случая, если обстоятельства, необходимые для ответа на вопрос, отсутствуют. В этом случае в соответствующей графе проставляется слово «нет» либо соответствующий раздел не заполняется. 

	
	
	
	
	

	2
	1А – 5А
	документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя):
паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации

	посредством Единого портала (при наличии технической возможности), 
посредством Регионального портала (при наличии технической возможности)
	Сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя  (представителя заявителя) формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи.

	
	
	
	при личном обращении в уполномоченный орган
	Предоставляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии и возврата оригинала заявителю (представителю заявителя). Копия документа, соответствие которого оригиналу проверяется должностным лицом уполномоченного органа и удостоверяется его подписью и печатью приобщается к заявлению, 1 экземпляр.

	3
	1А
	один из документов, подтверждающих полномочия законного представителя заявителя, не достигшего 18-летнего возраста:
родители и усыновители:
а) паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, содержащий отметку о детях, заверенную подписью должностного лица и печатью органа, ведающего делами о гражданстве Российской Федерации;
б) свидетельство о рождении ребенка;
в) свидетельство об усыновлении (удочерении) ребенка в случае усыновления (удочерения) ребенка (если в свидетельстве о рождении ребенка сведения об усыновителе в качестве родителя ребенка отсутствуют).
Опекуны и попечители:
а) акт (решение) органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя либо документ, подтверждающий основание помещения ребенка под надзор в российскую организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
б) документ, подтверждающий полномочия опекуна, попечителя или уполномоченного представителя органа опеки и попечительства.
	посредством Единого портала (при наличии технической возможности), 
посредством Регионального портала (при наличии технической возможности)
	Предоставляется оригинал документа в электронной форме подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона № 63-ФЗ

	
	
	
	при личном обращении в уполномоченный орган
	Предоставляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии и возврата оригинала документа законному представителю заявителя, не достигшего 18-летнего возраста. Копия документа, соответствие которого оригиналу проверяется должностным лицом уполномоченного органа, удостоверяется его подписью, печатью и приобщается к заявлению в 1 экземпляре.

	4
	1А
	согласие законного представителя на заключение с индивидуальным предпринимателем (в возрасте от 14 до 18 лет) договора купли – продажи

	посредством Единого портала (при наличии технической возможности), 
посредством Регионального портала (при наличии технической возможности)
	Предоставляется оригинал документа в электронной форме подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона № 63-ФЗпо форме, согласно приложению 12 к настоящему административному регламенту.

	
	
	
	при личном обращении в уполномоченный орган
	Предоставляется в форме оригинала документа на бумажном носителе, подписанного законным представителем заявителя по форме, согласно приложению 12 к настоящему административному регламенту в 1 экземпляре.
Согласие заполняется на русском языке собственноручно либо с использованием электронных средств.

	5
	3А, 5А
	один из документов,
подтверждающих
полномочия представителя по доверенности:
Для индивидуального предпринимателя:
а) доверенность, удостоверенная нотариально;
б) доверенность от имени индивидуального предпринимателя выданная за подписью индивидуального предпринимателя.
Для юридического лица:
а) доверенность, удостоверенная нотариально;
б) доверенность от имени юридического лица выданная за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.
	Посредством Единого портала (при наличии технической возможности), 
посредством Регионального портала (при наличии технической возможности)
	Доверенность, выданная нотариусом предъявляется в форме электронного документа и удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
Доверенность, выданная индивидуальным предпринимателем предъявляется в форме электронного документа и удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
Доверенность от имени юридического лица выданная за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, предъявляется в форме электронного документа и удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица.

	
	
	
	при личном обращении в уполномоченный орган
	Предоставляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии и возврата оригинала документа представителю заявителя. Копия документа, соответствие которого оригиналу проверяется должностным лицом уполномоченного органа, удостоверяется его подписью, печатью и приобщается к заявлению в 1 экземпляре.

	6
	4А
	документ, подтверждающий полномочия лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности:
решение о назначении или об избрании либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности
	посредством Единого портала (при наличии технической возможности), 
посредством Регионального портала (при наличии технической возможности)
	Предоставляется в форме электронного документа подписанного
усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица.

	
	
	
	при личном обращении в уполномоченный орган
	Предоставляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии и возврата оригинала документа представителю заявителя. Копия документа, соответствие которого оригиналу проверяется должностным лицом уполномоченного органа, удостоверяется его подписью, печатью и приобщается к заявлению в 1 экземпляре.

	7
	4А, 5А
	учредительные документы
	посредством Единого портала (при наличии технической возможности), 
посредством Регионального портала (при наличии технической возможности)
	Предоставляется в форме электронного документа подписанного
усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица.

	
	
	
	при личном обращении в уполномоченный орган
	Предоставляются копии документов заверенные в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	1.2. Перечень документов, которые заявитель вправе представить 
по собственной инициативе

	11

	1А, 2А, 3А
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	посредством Единого портала (при наличии технической возможности), 
посредством Регионального портала (при наличии технической возможности)
	Предоставляется оригинал документа в электронной форме подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона № 63-ФЗ.

	
	
	
	при личном обращении в уполномоченный орган
	Предоставляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии и возврата оригинала документа. Копия документа, соответствие которого оригиналу проверяется должностным лицом уполномоченного органа, удостоверяется его подписью, печатью и приобщается к заявлению в 1 экземпляре.

	22
	
4А, 5А
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	посредством Единого портала (при наличии технической возможности), 
посредством Регионального портала (при наличии технической возможности)
	Предоставляется оригинал документа в электронной форме подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона № 63-ФЗ.

	
	
	
	при личном обращении в уполномоченный орган
	Предоставляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии и возврата оригинала документа. Копия документа, соответствие которого оригиналу проверяется должностным лицом уполномоченного органа, удостоверяется его подписью, печатью и приобщается к заявлению в 1 
экземпляре.

	3 3
	
1А – 5А
	документ, подтверждающий внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей 
	посредством Единого портала (при наличии технической возможности), 
посредством Регионального портала (при наличии технической возможности)
	Предоставляется оригинал документа в электронной форме подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона № 63-ФЗ.

	
	
	
	при личном обращении в уполномоченный орган
	Предоставляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии и возврата оригинала документа. Копия документа, соответствие которого оригиналу проверяется должностным лицом уполномоченного органа, удостоверяется его подписью, печатью и приобщается к заявлению в 1 
экземпляре.

	4 4
	
1А – 5А
	документ о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства)

	посредством Единого портала (при наличии технической возможности), 
посредством Регионального портала (при наличии технической возможности)
	Предоставляется оригинал документа в электронной форме подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона № 63-ФЗ.

	
	
	
	при личном обращении в уполномоченный орган
	Предоставляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии и возврата оригинала документа. Копия документа, соответствие которого оригиналу проверяется должностным лицом уполномоченного органа, удостоверяется его подписью, печатью и приобщается к заявлению в 1 
экземпляре.

	2. В случае обращения с заявлением об исправлении ошибок

	2.1. Перечень документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно

	1
	1Б – 4Б
	заявление об исправлении ошибок
	посредством Единого портала (при наличии технической возможности), 
посредством Регионального портала (при наличии технической возможности) 
	Предоставляется путем заполнения интерактивной формы заявления в электронном виде подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

	
	
	
	при личном обращении в уполномоченный орган
	Предоставляется в форме оригинала документа на бумажном носителе, подписанного заявителем (представителем заявителя) по форме, согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту в 1 экземпляре.
Заявление заполняется на русском языке собственноручно либо с использованием электронных средств. Текст заявления, выполненный от руки, должен быть разборчивым. При заполнении заявления не допускается использование сокращений и аббревиатур, за исключением общепринятых, а также внесение исправлений, наличие помарок.
Все графы заявления, обязательные к заполнению, должны быть заполнены, за исключением случая, если обстоятельства, необходимые для ответа на вопрос, отсутствуют. В этом случае в соответствующей графе проставляется слово «нет» либо соответствующий раздел не заполняется. 

	2
	1Б – 4Б
	документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя):
паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации

	посредством Единого портала (при наличии технической возможности), 
посредством Регионального портала (при наличии технической возможности)
	Сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя  (представителя заявителя) формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи.

	
	
	
	при личном обращении в уполномоченный орган
	Предоставляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии и возврата оригинала заявителю (представителю заявителя). Копия документа, соответствие которого оригиналу проверяется должностным лицом уполномоченного органа и удостоверяется его подписью и печатью приобщается к заявлению, 1 экземпляр.

	3
	2Б, 4Б
	один из документов,
подтверждающих
полномочия представителя по доверенности:
Для индивидуального предпринимателя:
а) доверенность, удостоверенная нотариально;
б) доверенность от имени индивидуального предпринимателя выданная за подписью индивидуального предпринимателя.
Для юридического лица:
а) доверенность, удостоверенная нотариально;
б) доверенность от имени юридического лица выданная за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.
	Посредством Единого портала (при наличии технической возможности), 
посредством Регионального портала (при наличии технической возможности)
	Доверенность, выданная нотариусом предъявляется в форме электронного документа и удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
Доверенность, выданная индивидуальным предпринимателем предъявляется в форме электронного документа и удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
Доверенность от имени юридического лица выданная за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, предъявляется в форме электронного документа и удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица.

	
	
	
	при личном обращении в уполномоченный орган
	Предоставляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии и возврата оригинала документа представителю заявителя. Копия документа, соответствие которого оригиналу проверяется должностным лицом уполномоченного органа, удостоверяется его подписью, печатью и приобщается к заявлению в 1 экземпляре.

	4
	3Б
	документ, подтверждающий полномочия лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности:
решение о назначении или об избрании либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности
	посредством Единого портала (при наличии технической возможности), 
посредством Регионального портала (при наличии технической возможности)
	Предоставляется в форме электронного документа подписанного
усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица.

	
	
	
	при личном обращении в уполномоченный орган
	Предоставляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии и возврата оригинала документа представителю заявителя. Копия документа, соответствие которого оригиналу проверяется должностным лицом уполномоченного органа, удостоверяется его подписью, печатью и приобщается к заявлению в 1 экземпляре.

	2.2. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательством Российской Федерации не предусмотрен

	3. В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата

	3.1. Перечень документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно

	1
	1В – 4В
	заявление о выдаче дубликата
	посредством Единого портала (при наличии технической возможности), 
посредством Регионального портала (при наличии технической возможности) 
	Предоставляется путем заполнения интерактивной формы заявления в электронном виде подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

	
	
	
	при личном обращении в уполномоченный орган
	Предоставляется в форме оригинала документа на бумажном носителе, подписанного заявителем (представителем заявителя) по форме, согласно приложению 7 к настоящему административному регламенту в 1 экземпляре.
Заявление заполняется на русском языке собственноручно либо с использованием электронных средств. Текст заявления, выполненный от руки, должен быть разборчивым. При заполнении заявления не допускается использование сокращений и аббревиатур, за исключением общепринятых, а также внесение исправлений, наличие помарок.
Все графы заявления, обязательные к заполнению, должны быть заполнены, за исключением случая, если обстоятельства, необходимые для ответа на вопрос, отсутствуют. В этом случае в соответствующей графе проставляется слово «нет» либо соответствующий раздел не заполняется. 

	2
	1В – 4В
	документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя):
паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации

	посредством Единого портала (при наличии технической возможности), 
посредством Регионального портала (при наличии технической возможности)
	Сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя  (представителя заявителя) формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи.

	
	
	
	при личном обращении в уполномоченный орган
	Предоставляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии и возврата оригинала заявителю (представителю заявителя). Копия документа, соответствие которого оригиналу проверяется должностным лицом уполномоченного органа и удостоверяется его подписью и печатью приобщается к заявлению, 1 экземпляр.

	3
	2В, 4В
	один из документов,
подтверждающих
полномочия представителя по доверенности:
Для индивидуального предпринимателя:
а) доверенность, удостоверенная нотариально;
б) доверенность от имени индивидуального предпринимателя выданная за подписью индивидуального предпринимателя.
Для юридического лица:
а) доверенность, удостоверенная нотариально;
б) доверенность от имени юридического лица выданная за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.
	посредством Единого портала (при наличии технической возможности), 
посредством Регионального портала (при наличии технической возможности)
	Доверенность, выданная нотариусом предъявляется в форме электронного документа и удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
Доверенность, выданная индивидуальным предпринимателем предъявляется в форме электронного документа и удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
Доверенность от имени юридического лица выданная за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, предъявляется в форме электронного документа и удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица.

	
	
	
	при личном обращении в уполномоченный орган
	Предоставляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии и возврата оригинала документа представителю заявителя. Копия документа, соответствие которого оригиналу проверяется должностным лицом уполномоченного органа, удостоверяется его подписью, печатью и приобщается к заявлению в 1 экземпляре.

	4
	3В
	документ, подтверждающий полномочия лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности:
решение о назначении или об избрании либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности
	посредством Единого портала (при наличии технической возможности), 
посредством Регионального портала (при наличии технической возможности)
	Предоставляется в форме электронного документа подписанного
усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица.

	
	
	
	при личном обращении в уполномоченный орган
	Предоставляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии и возврата оригинала документа представителю заявителя. Копия документа, соответствие которого оригиналу проверяется должностным лицом уполномоченного органа, удостоверяется его подписью, печатью и приобщается к заявлению в 1 экземпляре.

	3.2. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательством Российской Федерации не предусмотрен



Приложение  4 
            к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление недвижимого имущества, 
находящегося в муниципальной собственности, 
арендуемого субъектами малого и среднего 
предпринимательства при реализации 
ими преимущественного права на приобретение 
арендуемого имущества, в собственность»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа впредоставлении муниципальной услуги

	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Основания

	Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги

	1
	1А – 5А;
1Б – 4Б;
1В – 4В
	Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1
	1А – 5А;
1Б – 4Б;
1В – 4В
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения с заявлением о предоставлении недвижимого имущества

	1
	1А – 5А
	заявление и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в орган власти, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги

	2
	1А – 5А
	наличие в документах недостоверной или неполной информации

	3
	1А – 5А
	непредоставление (предоставление не в полном объеме) заявителем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	4
	1А – 5А
	представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой

	5
	1А – 5А
	заявитель не соответствует требованиям, установленным статьей 3 Федерального закона № 159-ФЗ

	6
	1А – 5А
	не соблюдены условия, установленные частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ

	7
	1А – 5А
	испрашиваемое недвижимое имущество не числится в реестре муниципального имущества Беловского муниципального округа

	8
	1А – 5А
	испрашиваемое недвижимое имущество закреплено на праве оперативного управления за муниципальным учреждением 

	9
	1А – 5А
	заявитель относится к организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии со статьей 15 Федерального закона № 209-ФЗ

	10
	1А – 5А
	испрашиваемое недвижимое имущество ограничено в обороте

	11
	1А – 5А
	на день подачи заявления опубликовано объявление о продаже испрашиваемого недвижимого имущества на торгах

	12
	1А – 5А
	сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства на день заключения договора купли – продажи арендуемого имущества исключены из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства

	13
	1А – 5А
	отчуждение арендуемого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается в соответствии с законодательством Российской Федерации

	14
	1А – 5А
	на день подачи заявления недвижимое имущество находится во временном владении и пользовании или временном пользовании заявителя непрерывно менее одного года в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества, в случае когда арендуемое недвижимое имущество не включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона № 209-ФЗ перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства

	15
	1А – 5А
	наличие задолженности по арендной плате за недвижимое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи заявления

	16
	1А – 5А
	наличие решения о ликвидации заявителя – юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства

	17
	1А – 5А
	наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявления

	18
	1А – 5А
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах

	19
	1А – 5А
	несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания усиленной квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме

	20
	1А, 3А, 4А, 5А
	полномочия представителя заявителя не подтверждены

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения с заявлением об исправлении ошибок

	1
	1Б – 4Б
	факт допущения ошибки и (или) опечатки не подтвержден

	2
	1Б – 4Б
	представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой

	3
	1Б – 4Б
	непредоставление (предоставление не в полном объеме) заявителем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	4
	1Б – 4Б
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах

	5
	1Б – 4Б
	несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания усиленной квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме

	6
	2Б, 3Б, 4Б
	полномочия представителя заявителя не подтверждены

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения с заявлением о выдаче дубликата

	1
	1В – 4В
	отсутствие в заявлении о выдаче дубликата информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный документ

	2
	1В – 4В
	непредоставление (предоставление не в полном объеме) заявителем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3
	1В – 4В
	представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой

	4
	1В – 4В
	факт выдачи заявителю договора купли – продажи недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность не подтвержден

	5
	1В – 4В
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах

	6
	1В – 4В
	несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания усиленной квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме

	7
	2В, 3В, 4В
	полномочия представителя заявителя не подтверждены








	

	Приложение  5
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление недвижимого имущества, 
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	Заместителю главы округа, 
председателю «КУМИ администрации Беловского муниципального округа»


	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность


	
	(для индивидуального предпринимателя)

	
	от
	

	
	            (фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя)

	
	Адрес регистрации
	

	
	

	
	
	серия
	
	номер
	

	
	(документ, удостоверяющий личность)
	
	
	
	

	
	кем выдан
	

	
	

	
	дата выдачи
	

	
	ОГРНИП
	

	
	Адрес электронной почты
	

	
	Контактный телефон
	

	
	(для юридического лица)

	
	Наименование юридического лица
	

	
	

	
	ИНН 
	

	
	ОГРН
	

	
	Юридический адрес
	

	
	

	
	Представитель заявителя:
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
	
	серия
	
	номер
	

	
	(документ, удостоверяющий личность)
	
	
	
	

	
	кем выдан
	

	
	

	
	дата выдачи
	

	
	Наименование документа, подтверждающего полномочия

	
	представителя
	

	
	дата выдачи
	

	
	номер документа
	

	
	кем выдан
	

	
	Адрес электронной почты
	

	
	Контактный телефон
	



	В соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» прошупредоставить преимущественное право на приобретение по рыночной стоимости арендуемого муниципального недвижимогоимущества:

	вид объекта недвижимости:
	

	кадастровый номер (при наличии):
	

	месторасположение:
	

	общая площадь (кв. м.): 
	

	На день подачи заявления арендуемое мунципальное недвижимое имущество находится во   временном владении и пользовании или временном пользовании   непрерывно в

	течении:
	

	Реквизиты договора аренды:

	дата: 
	

	номер: 
	

	Оплата приобретаемого муниципального недвижимого имущества будет произведена:

	единовременно
	

	в рассрочку на 5 лет:
	

	путем внесения ежемесячных равных платежей с суммой начисленных процентов
	

	путем внесения ежеквартальных равных платежей с суммой начисленных процентов
	

	

	ПОДТВЕРЖДАЮ, что отношусь к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с требованиями, определенными статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в течение срока, необходимого всоответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ для реализации преимущественного права на приобретение в собственность арендуемого муниципального недвижимого имущества.

	ГАРАНТИРУЮ, что не осуществляю видов деятельности, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 года№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднегопредпринимательства в Российской Федерации», и не осуществляю добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых).

	
	

	Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ в подсистеме регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»
(в случае подачи заявления в электронном виде)	
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Беловского муниципального округа, расположенный по адресу: г. Белово, ул. Ленина, д. 10, каб. 35
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:_______________________________ _____________________________________________________________________________

	

	направить на электронную почту: 
	

	Указывается один из перечисленных способов



К настоящему заявлению прилагаются следующие документы:
	1.
	

	2.
	



	Я,
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии))
в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации Беловского муниципального округа на обработку (в том числе на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных. Настоящее согласие действует бессрочно и может быть отозвано заявителем в любой момент по соглашению сторон.



	
	
	
	
	

	(должность, в случае если заявителем является юридическое лицо)
М.П. (при наличии)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



«_____» __________________ 20____г.
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	Заместителю главы округа, 
председателю «КУМИ администрации Беловского муниципального округа»


	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах в результате предоставления недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, 
в собственность

	
	(для индивидуального предпринимателя)

	
	от
	

	
	            (фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя)

	
	Адрес регистрации
	

	
	

	
	
	серия
	
	номер
	

	
	(документ, удостоверяющий личность)
	
	
	
	

	
	кем выдан
	

	
	

	
	дата выдачи
	

	
	ОГРНИП
	

	
	Адрес электронной почты
	

	
	Контактный телефон
	

	
	(для юридического лица)

	
	Наименование юридического лица
	

	
	

	
	ИНН 
	

	
	ОГРН
	

	
	Юридический адрес
	

	
	

	
	Представитель заявителя:
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
	
	серия
	
	номер
	

	
	(документ, удостоверяющий личность)
	
	
	
	

	
	кем выдан
	

	
	

	
	дата выдачи
	

	
	Наименование документа, подтверждающего полномочия

	
	представителя
	

	
	дата выдачи
	

	
	номер документа
	

	
	кем выдан
	

	
	Адрес электронной почты
	

	
	Контактный телефон
	



	Прошу исправить допущенные опечатки и (или) ошибки в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах: 

	наименование документа
	

	номер документа
	

	дата выдачи
	

	
Обоснование для внесения исправлений:

	Данные (сведения), указанные в документе
	Данные (сведения),  которые необходимо указать в документе
	Обоснование с указанием реквизита(ов) документа(ов), документации, на основании которых принималось решение

	
	
	

	
	
	

	Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ в подсистеме регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»
(в случае подачи заявления в электронном виде)	
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Беловского муниципального округа, расположенный по адресу: г. Белово, ул. Ленина, д. 10, каб. 35
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________
____________________________________________________________________________

	

	направить на электронную почту:
	

	Указывается один из перечисленных способов



К настоящему заявлению прилагаются следующие документы:
	1.
	

	2.
	

	3.
	



	Я,
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии))
в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации Беловского муниципального округа на обработку (в том числе на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных. Настоящее согласие действует бессрочно и может быть отозвано заявителем в любой момент по соглашению сторон.



	
	
	
	
	

	(должность, в случае если заявителем является юридическое лицо)
М.П. (при наличии)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



«____» _______________ 20___г.



































	
	Приложение  7
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление недвижимого имущества, 
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арендуемого имущества, в собственность»


	
	
	Заместителю главы округа, 
председателю «КУМИ администрации Беловского муниципального округа»


	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	ЗАЯВЛЕНИЕ
 о выдаче дубликата договора купли – продажи недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, 
в собственность

	
	(для индивидуального предпринимателя)

	
	от
	

	
	            (фамилия, имя, отчество (при наличии) для индивидуального предпринимателя)

	
	Адрес регистрации
	

	
	

	
	
	серия
	
	номер
	

	
	(документ, удостоверяющий личность)
	
	
	
	

	
	кем выдан
	

	
	

	
	дата выдачи
	

	
	ОГРНИП
	

	
	Адрес электронной почты
	

	
	Контактный телефон
	

	
	(для юридического лица)

	
	Наименование юридического лица
	

	
	

	
	ИНН 
	

	
	ОГРН
	

	
	Юридический адрес
	

	
	

	
	Представитель заявителя
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
	
	серия
	
	номер
	

	
	(документ, удостоверяющий личность)
	
	
	
	

	
	кем выдан
	

	
	

	
	дата выдачи
	

	
	Наименование документа, подтверждающегопредставителя

	
	полномочия
	

	
	

	
	дата выдачи
	

	
	номер документа
	

	
	кем выдан
	

	
	Адрес электронной почты
	

	
	Контактный телефон
	

	Прошу выдать дубликат договора купли – продажи недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность:

	дата договора:
	

	номер договора:
	

	в связи с:
	



	Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ в подсистеме регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»
(в случае подачи заявления в электронном виде)	
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Беловского муниципального округа, расположенный по адресу: г. Белово, ул. Ленина, д. 10, каб. 35
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________
	

	направить по электронной почте:
	

	Указывается один из перечисленных способов



К настоящему заявлению прилагаются следующие документы:
	1.
	

	2.
	



	Я,
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии))
в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации Беловского муниципального округа на обработку (в том числе на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных. Настоящее согласие действует бессрочно и может быть отозвано заявителем в любой момент по соглашению сторон.



	
	
	
	
	

	(должность, в случае если заявителем является юридическое лицо)
М.П. (при наличии)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение  8
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление недвижимого имущества, 
находящегося в муниципальной собственности, 
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ПРОЕКТ ДОГОВОРА № ___
купли – продажи недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Беловского муниципального округа, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность

______________________                                                                   «___» _____________ 20__г.
(Место заключения договора)                                                                                      (Дата составления договора)

ПРОДАВЕЦ: ____________________________________ (полное наименование организации) в лице ____________________________________ (должность, Ф.И.О.(при наличии) представителя), действующего на основании ____________________________________________ (наименование, реквизиты документа подтверждающего полномочия представителя), с одной стороны, и 
ПОКУПАТЕЛЬ: (для юридического лица)___________________ (полное наименование организации) в лице ____________________________________ (должность, Ф.И.О.(при наличии) представителя), действующего на основании ___________________________________________ (наименование, реквизиты документа подтверждающего полномочия представителя),
ПОКУПАТЕЛЬ: (для индивидуального предпринимателя)_________________ (Ф.И.О.(при наличии), паспорт: серия _____ номер _______, выдан: ______________________________________, дата выдачи: «____» ______________ ____ г., дата рождения: «___»____________ ____г., место рождения ______________________________________________________________, адрес места жительства: __________________________________________________________,ОГРНИП: ____________,
с другой стороны (далее – Стороны), на основании Федерального закона от 22 июля 2008 года № 159 – ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 159 – ФЗ), распоряжения администрации Беловского муниципального округа от «____»_________ _____г. № ____ «Об утверждении условий приватизации муниципального имущества Беловского муниципального округа», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. В порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества Продавец обязуется передать в собственность Покупателю, а Покупатель обязуется оплатить и принять приобретаемое на условиях настоящего Договора муниципальное недвижимое имущество:
Вариант 1: нежилое помещение площадью __кв.м., с кадастровым номером_______, назначение: _________________, обозначенное на поэтажном плане под номером ____, расположенное на ___ этаже _____________________[footnoteRef:2], общей площадью ____ кв.м., расположенное по адресу: ____________________________________________________ (далее – Объект). [2: Указать наименование объекта недвижимого имущества, в котором расположено нежилое помещение.] 

Вариант 2: нежилое здание/ сооружение [footnoteRef:3], общей площадью ___ кв.м., с кадастровым номером ______________________, назначение: ____________, расположенное по адресу: __________________________________с [3:  Применяется в случаях, когда продается здание или сооружение, при заполнении необходимо выбрать один из предложенных вариантов.] 

земельным участком под ним с кадастровым номером _______________________, площадью ____кв.м., расположенный по адресу: _________________________________ (далее – Объект).[footnoteRef:4] [4:  Необходимо выбрать один из предложенных вариантов.] 

1.2. Покупатель утрачивают преимущественное право на приобретение Объекта:
1.2.1. с момента отказа Покупателя от заключения настоящего Договора;
1.2.2. по истечении 30 (тридцати) календарных дней со дня получения Покупателем настоящего Договора в случае, если Договор не подписан Покупателем в указанный срок, за исключением случаев приостановления течения указанного срока в соответствии с частью 4.1 статьи 4 Федерального закона № 159 – ФЗ;
1.2.3. с момента расторжения настоящего Договора в связи с существенным нарушением его условий Покупателем.
1.3. Объект принадлежит на праве собственности Беловскому муниципальному округу, что подтверждается записью в Едином государственном реестре недвижимости №___ от «___»_____________  _____ г.
Земельный участок принадлежит на праве собственности Беловскому муниципальному округу, что подтверждается записью в Едином государственном реестре недвижимости №___ от «___»_____________  _____ г.[footnoteRef:5] [5:  Применяется в случаях, когда продается здание или сооружение.] 

От имени Беловского муниципального округа права собственника осуществляет Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Беловского муниципального округа.
1.4. На момент заключения настоящего Договора Объект находится вовладении и пользовании Покупателя на основании договора _____________________________________ № ___ от«___» ______________ г.[footnoteRef:6] [6:  Указать реквизиты договора аренды.] 

1.5. Состояние приобретаемого по настоящему Договору Объекта Покупателю известно, в связи с чем претензии по данному основанию Продавцом не принимаются.
1.6. Продавец  гарантирует,  что  на  момент  заключения  настоящего  Договора Объект  никому  не  продан,  не  подарен,  не  заложен,  в споре, под арестом и запретом не состоит.
1.7. Стороны признают, что они надлежащим образом извещены обо всех условиях заключения и действия настоящего Договора и подтверждают выполнение Продавцом и Покупателем условий, установленных статьей 3 Федерального закона № 159 – ФЗ.
1.8. С  момента  государственной  регистрации  права  собственности  за Покупателем  на  Объект,  договор  указанный  в  п.  1.4  настоящего Договора,  считается  прекращенным.

2. ЦЕНА И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ ПО ДОГОВОРУ

2.1. Цена продажи Объекта равна его рыночной стоимости и определена независимым оценщиком в порядке, установленном Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135 – ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», что подтверждается отчетом об оценке от «___»__________ _____г. № ______, выполненного ______________________ и составляет ______________ (_______________) руб. ____ коп., без учета НДС.
2.2. Вариант 1: Покупатель обязан оплатить Продавцу цену продажи Объекта, установленную п. 2.1 настоящего Договора путем единовременного перечисления в безналичном порядке денежных средств в рублях в течение 10 (десяти) календарных дней с момента подписания Договора по реквизитам, указанным в п 2.3 настоящего Договора.[footnoteRef:7] [7: Вариант 1 выбирается в случае оплаты Объекта единовременно.] 

Вариант 2: Покупатель обязан оплатить Продавцу цену продажи Объекта, установленную п. 2.1 настоящего Договора в рассрочку на 5 (пять) лет посредством ежемесячных выплат в равных долях в размере ___________ (_____________) руб. ____ коп., без учета НДС и уплачивать начисленные проценты, в соответствии с п. 2.4 настоящего Договора путем перечисления в безналичном порядке денежных средств в рублях с момента подписания Договора по реквизитам, указанным в п 2.3 настоящего Договора.[footnoteRef:8] [8: Вариант 2 выбирается в случае оплаты Объекта в рассрочку посредством ежемесячных выплат в равных долях.] 

Вариант 3: Покупатель обязан оплатить Продавцу цену продажи Объекта, установленную п. 2.1 настоящего Договора в рассрочку на 5 (пять) лет посредством ежеквартальных выплат в равных долях в размере ___________ (_____________) руб. ____ коп., без учета НДС и уплачивать начисленные проценты, в соответствии с п. 2.4 настоящего Договора путем перечисления в безналичном порядке денежных средств в рублях с момента подписания Договора по реквизитам, указанным в п 2.3 настоящего Договора.[footnoteRef:9] [9: Вариант 3 выбирается в случае оплаты Объекта в рассрочку посредством ежеквартальных выплат в равных долях.] 

2.3. Покупатель производит платежи и начисленные проценты согласно графику платежей по Договору, согласно Приложению к настоящему Договору и являющемуся неотъемлемой частью настоящего Договора(далее – график платежей).
Срок рассрочки, согласно графика платежей, является предельным сроком (датой) зачисления денег на расчетный счет Продавца. 
Оплата приобретаемого в рассрочку Объекта может быть осуществлена досрочно на основании решения Покупателя.
В случае досрочной оплаты Покупателем цены продажи Объекта, по уплате которой предоставляется рассрочка и начисленных процентов обязательство по оплате Объекта считается исполненным им надлежащим образом.
Покупатель  считается  исполнившим  свои  текущие  обязательства  в полном  объеме  и  в  срок  при  условии  поступления  денежных  средств  на расчетный счет Продавца не позднее даты платежа в соответствии с  графиком платежей.[footnoteRef:10] [10: п. 2.3 указывается в случае оплаты Объекта в рассрочку.] 

2.3. Реквизиты  для  перечисления  денежных  средств  по  настоящему Договору:

	Получатель
	УФК по Кемеровской области – Кузбассу (КУМИ администрации Беловского муниципального округа)

	БАНК
	ОКЦ № 5 СибГУ БАНКА РОССИИ//УФК по Кемеровской области – Кузбассу г. Кемерово 

	ИНН 
	4231001665

	КПП 
	420201001

	Расчетный счет
	03100643000000013900

	Корреспондентский счет
	40102810745370000032

	БИК
	013207212     

	ОКТМО
	32501000

	КБК
	90511402043140000410 (доходы от реализации иного имущества находящегося в собственности муниципальных районов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а так же имущество муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) в части реализации основных  средств по указанному имуществу).



В платежном поручении должны быть указаны сведения о Покупателе, дата и номер настоящего Договора, а также информация об отсутствии НДС, а именно  «без НДС» в назначении платежа.
2.4. На цену продажи Объекта, по уплате которой предоставляется рассрочка, установленная п. 2.1 настоящего Договора производится начисление процентов исходя из ставки, равной 1/3 (одной трети) ставки рефинансирования (ключевой ставки) Центрального банка Российской Федерации, действующей на момент принятия решения об утверждении условий приватизации муниципального имущества Беловского муниципального округа в соответствии с частью 3 статьи 5 Федерального закона № 159 – ФЗ.
Ставка рефинансирования (ключевая ставка) Центрального банка Российской Федерации на «___»____________ _____г.  составляла _______ (% годовых).
Уплата начисленных процентов производится Покупателем одновременно с уплатой цены продажи Объекта, по уплате которой предоставляется рассрочка, согласно графика платежей.[footnoteRef:11] [11: п. 2.4 указывается в случае оплаты Объекта в рассрочку.] 

2.5. Стоимость неотделимых улучшений арендованного Объекта в размере ___________ (_____________) руб. ____ коп. засчитывается в счет оплаты Объекта, установленной п. 2.1 настоящего Договора в случае, если указанные улучшения осуществлены с согласия Продавца.[footnoteRef:12] [12: п. 2.5 указывается в случае проведения неотделимых улучшений.] 

2.6. Моментом надлежащего исполнения обязательств Покупателя по оплате цены продажи Объекта является дата поступления денежных средств на счет Продавца в сумме и сроки, указанные в разделе 2 настоящего Договора.
2.7. В цену продажи Объекта, установленную п. 2.1 Договора, не включены расходы по государственной регистрации перехода права собственности на Объект и в полном объеме возлагаются на Покупателя.
2.8. В соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации Покупатель самостоятельно исчисляет налог на добавленную стоимость и уплачивает его в федеральный бюджет.

3. ОБЯЗАННОСТЬ СТОРОН

3.1. ПРОДАВЕЦ ОБЯЗАН:
3.1.1. Вариант 1: Передать Покупателю в собственность Объект по акту приема – передачи не позднее чем через 30 (тридцать) календарных дней после дня полной оплаты Объекта.[footnoteRef:13] [13: Вариант 1 выбирается в случае оплаты Объекта единовременно.] 

Вариант 2: Передать Покупателю в собственность Объект по акту приема – передачи не позднее чем через 30 (тридцать) календарных дней с даты заключенияДоговора.[footnoteRef:14] [14: Вариант 2 выбирается в случае оплаты Объекта в рассрочку.] 

3.1.2. Провести государственную регистрацию Договора в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассув соответствии с требованиями Федерального закона от 13 июля 2015 года № 218 – ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».
3.1.3. Письменно уведомлять Покупателя об изменении адреса своего места нахождения, почтового адреса, адреса электронной почты, банковских реквизитов в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты принятия соответствующего решения об изменении сведений.
При отсутствии такого уведомления документы связанные с исполнением настоящего Договора, направляются Покупателем по последнему известному адресу Продавца и считаются доставленными.

3.2. ПОКУПАТЕЛЬ ОБЯЗАН:
3.2.1. Вариант 1: Принять в собственность от Покупателя Объект по акту приема – передачи не позднее чем через 30 (тридцать) календарных дней после дня полной оплаты Объекта.[footnoteRef:15] [15: Вариант 1 выбирается в случае оплаты Объекта единовременно.] 

Вариант 2: Принять в собственность от Покупателя Объект по акту приема – передачи не позднее чем через 30 (тридцать) календарных дней с даты заключения Договора.[footnoteRef:16] [16: Вариант 2 выбирается в случае оплаты Объекта в рассрочку.] 

3.2.2. Оплатить цену продажи Объекта в порядке и сроки, установленные разделом 2 настоящего Договора.
3.2.3. Письменно уведомить Продавца об изменении адреса своего места нахождения, почтового адреса, адреса электронной почты, банковских реквизитов в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты принятия соответствующего решения об изменении сведений.
При отсутствии такого уведомления документы, связанные с исполнением настоящего Договора, направляются Продавцом по последнему известному адресу Покупателя и считаются доставленными.
3.2.4. Оплатить госпошлину за регистрацию права собственности на Объект по настоящему Договору в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу в соответствии с требованиями Федерального закона от 13 июля 2015 года № 218 – ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

4. ПОРЯДОК И СРОК ПЕРЕДАЧИ ОБЪЕКТА 
В СОБСТВЕННОСТЬ ПОКУПАТЕЛЮ 

4.1. Вариант 1: Передача Покупателю приобретенного Объекта осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим Договором, не позднее чем через 30 (тридцать) календарных дней после дня полной оплаты Объекта.
Объект считается переданным Покупателю по настоящему Договору с даты подписания Продавцом и Покупателем акта приема – передачи.
Полная оплата Покупателем Объекта подтверждается выпиской с расчетного счета Продавца о поступлении денежных средств в размере цены продажи Объекта, установленной п. 2.1 Договора.[footnoteRef:17] [17: Вариант 1 выбирается в случае оплаты Объекта единовременно.] 

Вариант 2: Передача Покупателю приобретенного в рассрочку Объекта осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим Договором, не позднее чем через 30 (тридцать) календарных дней с даты заключения Договора.
Объект считается переданным Покупателю по настоящему Договору с даты подписания Продавцом и Покупателем акта приема – передачи.
С момента передачи Покупателю приобретенного в рассрочку Объекта и до момента его полной оплаты указанный Объект признается находящимся у Продавца в залоге для обеспечения исполнения Покупателем его обязанности по оплате приобретенного Объекта.
Датой исполнения обязательства Покупателя по оплате приобретенного Объекта считается дата поступления денежных средств в размере цены продажи Объекта, установленной п. 2.1 Договора и начисленных процентов на расчетный счет, указанный в п. 2.3 настоящего Договора.
В случае нарушения Покупателем сроков и порядка внесения платежей обращается взыскание на заложенный Объект в судебном порядке.[footnoteRef:18] [18: Вариант 2 выбирается в случае оплаты Объекта в рассрочку.] 

4.2. Право собственности на Объект возникает у Покупателя с момента государственной регистрации перехода права собственности в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
4.3. Риск случайной гибели или случайного повреждения Объекта переходит к Покупателю с момента подписания акта приема – передачи.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут имущественную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.
5.2. За нарушение сроков внесения денежных средств в счет оплаты цены продажи Объекта в порядке, предусмотренном разделом 2 настоящего Договора, Покупатель оплачивает Продавцу пеню в размере 0,1 % от неоплаченной суммы за каждый день неоплаты после срока, предусмотренного разделом 2 настоящего Договора.
5.3.Уплата пени не освобождает Покупателя от выполнения условийДоговора.
5.4. В силу статей 488, 489 Гражданского кодекса Российской Федерации, пункта 6 статьи 35 Федерального закона от 21 декабря 2001 года № 178 – ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» с момента передачи Покупателю Объекта, приобретенного в рассрочку, и до момента полной оплаты цены продажи Объекта, начисленных процентов и пени (при наличии) признается находящимся в залоге у Продавца для обеспечения исполнения Покупателем его обязательства по оплате Объекта. 
В случае нарушения Покупателем сроков и порядка внесения платежей, предусмотренном разделом 2 настоящего Договора обращается взыскание на заложенный Объект в судебном порядке.[footnoteRef:19] [19: п. 5.4 указывается в случае оплаты Объекта в рассрочку.] 

5.5. В случае отказа или уклонения Покупателя от оплаты цены продажи Объекта в течение указанного в разделе 2 настоящего Договора срока Продавец вправе в одностороннем порядке полностью отказаться от исполнения настоящего Договора и потребовать возврата проданного Объекта в соответствии с пунктом 2 статьи 489 Гражданского кодекса Российской Федерации, письменно уведомив Покупателя о расторжении настоящего Договора.
Настоящий Договор считается расторгнутым с момента направления Продавцом указанного уведомления, при этом Покупатель теряет право на получение Объекта. В данном случае оформление Сторонами дополнительного соглашения о расторжении настоящего Договора не требуется.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Отношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и прекращает свое действие:
6.2.1. в случае, предусмотренном пунктом 5.5 настоящего Договора;
6.2.2. по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
6.3. Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.
6.4. Споры, возникающие между Сторонами в ходе исполнения настоящего Договора, разрешаются путем переговоров. При невозможности достижения согласия в процессе переговоров Сторон споры подлежат рассмотрению в судебном порядке.
6.5. Настоящий Договор составлен и подписан в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

7. ПОДПИСИ И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	ПРОДАВЕЦ:
	
	ПОКУПАТЕЛЬ:

	
_____________________// __________________
М.П.

Дата подписания:
«___» _______________ _______ г.
	
	
___________________ // __________________
М.П. (при наличии)

Дата подписания:
«___» _______________ _______ г.




































ПРИЛОЖЕНИЕ 
к Договору купли – продажи недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Беловского муниципального округа, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность
№_____ от «___»____________20___г.[footnoteRef:20] [20:  Приложение указывается в случае оплаты Объекта в рассрочку.] 



ГРАФИК ПЛАТЕЖЕЙ

В соответствии с договором купли – продажи недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Беловского муниципального округа, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность № ___ от «___»____________20___г. Стороны пришли к соглашению о порядке, сроках и размерах платежей в соответствии со  следующим  графиком  платежей:

	№ п/п
	Дата платежа
	Общая сумма платежа, руб.
	В том числе
	Остаток задолженности после внесения общей суммы платежа, руб.

	
	
	
	Сумма ежемесячного/
ежеквартального платежа, руб.
	Сумма платежа в погашении начисленных %, руб.
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	



Цена продажи Объекта: ___________________ (________________) руб. коп. (без НДС).
Ставка рефинансирования (ключевая ставка) Центрального банка Российской Федерации на «___»____________ _____г.  равна  _______ (% годовых).
Общая сумма к оплате по Договору: ___________________ (________________) руб. коп.
Срок рассрочки: 5 лет до «___» _____________ _____г.





ПОДПИСИ СТОРОН

	ПРОДАВЕЦ:
	
	ПОКУПАТЕЛЬ:

	
_____________________// __________________
М.П.

Дата подписания:
«___» _______________ _______ г.
	
	
___________________ // __________________
М.П. (при наличии)

Дата подписания:
«___» _______________ _______ г.



Приложение  9
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление недвижимого имущества, 
находящегося в муниципальной собственности, 
арендуемого субъектами малого и среднего 
предпринимательства при реализации 
ими преимущественного права на приобретение 
арендуемого имущества, в собственность»

 (
Кому
____________________________________
фамилия, имя, отчество
 
(при наличии)
(
для 
индивидуального предпринимателя)
____________________________________
п
олное наименование организации 
(для юридических лиц)
Куда
____________________________________
(
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты
 
заявителя
,
согласно заявлению
)
)








«____» _______________20___г.

Решение об отказе в предоставлении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, 
в собственность

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность от «____»__________ 20____г. №___и приложенных к нему документов, на основании _____________________________________________
                                                                            (номер, дата и наименование распорядительного акта, 
                                                                          регулирующего предоставление муниципальной услуги)
принято решение об отказе в предоставлении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность,   последующимоснованиям:______________________________
____________________________________________________________________
(указывается № пункта, наименование основания для отказа в соответствии с административным регламентом и разъяснениепричин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении мунциипальной услуги после устранения указанных нарушений. 
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Беловского муниципального округа, а также в судебном порядке.

	
	
	
	
	

	(должность)
М.П.
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)








































Приложение  10
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление недвижимого имущества, 
находящегося в муниципальной собственности, 
арендуемого субъектами малого и среднего 
предпринимательства при реализации 
ими преимущественного права на приобретение 
арендуемого имущества, в собственность»
 (
Кому
____________________________________
фамилия, имя, отчество
 
(при наличии)
(для индивидуальных предпринимателей)
____________________________________
полное наименование организации 
(для юридических лиц)
Куда
____________________________________
(
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты
 заявителя, согласно заявлению)
)









«____» _______________20___г.

Решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

По результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах от «__»__________ 20____г. №___ и приложенных к нему документов, на основании________________________________________________________________________________________________________________________________
(номер, дата и наименование распорядительного акта, регулирующего предоставление муниципальной услуги)
принято решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, по следующим основаниям:
____________________________________________________________________
(указывается № пункта, наименование основания для отказа в соответствии с административным регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Беловского муниципального округа, а также в судебном порядке.

	
	
	
	
	

	(должность)
М.П.
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение  11
            к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление недвижимого имущества, 
находящегося в муниципальной собственности, 
арендуемого субъектами малого и среднего 
предпринимательства при реализации 
ими преимущественного права на приобретение 
арендуемого имущества, в собственность»
 (
Кому
____________________________________
фамилия, имя, отчество
 
(при наличии)
(
для 
индивидуальных предпринимателей)
____________________________________
п
олное наименование организации 
(для юридических лиц)
Куда
____________________________________
(
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты
 
заявителя
,
согласно заявлению
)
)









«____» _______________20___г.


Решение об  отказе  в  выдаче дубликата договора купли – продажи недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность

По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата договора купли – продажи недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность от «____»__________ 20____г. №___ и приложенных к нему документов, на основании ____________________________________________________________________
(номер, дата и наименование распорядительного акта, регулирующего предоставление муниципальной услуги)
принято решение об отказе в выдаче дубликата по следующим основаниям:
________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается № пункта, наименование основания для отказа в соответствии с административным регламентом и разъяснениепричин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата после устранения указанных нарушений. 
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Беловского муниципального округа, а также в судебном порядке.

	
	
	
	
	

	(должность)
М.П.
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)






































	
	Приложение  12
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление недвижимого имущества, 
находящегося в муниципальной собственности, 
арендуемого субъектами малого и среднего 
предпринимательства при реализации 
ими преимущественного права на приобретение 
арендуемого имущества, в собственность»

	
	
	
Заместителю главы округа, 
председателю «КУМИ администрации Беловского муниципального округа»


	
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)



СОГЛАСИЕ ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ 
на заключение с несовершеннолетним в возрасте от 14 до 18 лет 
договора купли – продажи недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность

	Я
	

	                                                          (фамилия, имя, отчество (при наличии) законного представителя)

	
	серия
	
	номер
	
	дата выдачи
	

	(документ, удостоверяющий личность)
	
	
	
	
	
	

	кем выдан
	

	адрес регистрации
	

	являясь 
	
	несовершеннолетнего
	

	                         (родителем, усыновителем, попечителем)                                                           (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

	дата рождения
	

	
	серия
	
	номер
	
	дата выдачи
	

	(документ, удостоверяющий личность)
	
	
	
	
	
	

	кем выдан
	

	адрес регистрации
	

	на основании
	

	                                              (реквизиты документа, подтверждающего полномочие законного представителя несовершеннолетнего)

	в соответствии с пунктом 1 статьи 26 Гражданского кодекса Российской Федерации даю согласие на совершение между Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Беловского муниципального округа сделки, а именно на следующие действия: заключение, изменение, расторжение
договора купли – продажи недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность и подписание акта приема – передачи.

	Приложение: 
1. документ, удостоверяющий личность законного представителя;
2. документ, подтверждающий полномочие законного представителя несовершеннолетнего.
С условиями договора ознакомлен(а), замечаний к условиям договора не имею.
Я подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую по собственной воле и в интересах несовершеннолетнего.
Даю согласие на обработку моих персональных данных, изложенных выше.



	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
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